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Circolare n. 314 del 14/04/2026
Ai docenti
Al DSGA/AI personale ATA

Sito istituzionale

Oggetto: Riunioni per dipartimenti in modalita a distanza - Istruzioni e modalita operative per le proposte dei

Libri di testo a.s. 2026/2027

Sono convocate, in modalita a distanza, le Riunioni dei dipartimenti per martedi 21 aprile 2026, dalle ore
15:00 alle ore 16:30 con il seguente 0.d.G.:
o Proposte di nuove adozioni/conferme/scorrimento di libri di testo a.s. 2026/2027;
o Varie ed eventuali.
Per info dettagliate relative all’'oggetto si deve fare riferimento alla C.M. prot. n. 2581 del 9 aprile 2014,
confermata dalla nota MIM n. 39211 del 9 aprile 2026, che si pone in allegato.
Modalita operative per le proposte dei libri di testo
Durante le riunioni devono essere compilate le apposite schede riepilogative per dipartimenti e per materia,
modello posto in allegato, con le proposte di nuove adozioni, conferme e scorrimenti da inviare per e-mail, in
tempo reale, da parte del coordinatore di dipartimento a segreteria@liceovailatigenzano.edu.it con oggetto <<
Scheda adozioni - Dipartimento di ............. Materia ............ >>, | dipartimenti sono tenuti a rispettare la
tempistica per consentire al personale di segreteria didattica la predisposizione del tabulato riepilogativo per
classi da presentare nei Consigli di maggio.
Docenti che operano le scelte
Primo biennio
o | docenti delle classi prime propongono i testi per le classi seconde;
o | docenti delle classi seconde propongono i testi per le classi prime.
o Secondo biennio e quinto anno
o | docenti delle classi terze propongono i testi per le classi quarte;
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o | docentidelle classi quarte propongono i testi per le classi quinte;
o | docenti delle classi quinte propongono i testi per le classi terze.
Per le classi di nuova costituzione i testi, se non vanno a scorrimento, saranno gli stessi della classe di pari
anno immediatamente precedente in ordine alfabetico (es. 3B prende i testi in adozione in 3A).
| tabulati di classe, traslati di un anno, saranno illustrati nei relativi consigli a studenti e genitori, per poi
essere deliberati nel Collegio dei docenti dedicato. Si ricorda che il collegio puo procedere a nuove adozioni per
le classi prime e terze e, per le sole specifiche discipline in esse previste, per le classi quinte della scuola
secondaria di secondo grado.
Casi particolari di nuova adozione devono essere accompagnati da una dettagliata relazione da parte del
docente proponente, modello posto in allegato, da consegnare a mano in vice-dirigenza, insieme al verbale
firmato da segretario e presidente.

Si invitano i docenti, in ambito di riunione dipartimentale, a operare delle scelte condivise e a rispettare i

tetti di spesa evidenziati nell’Allegato 6.

Nota per i coordinatori di dipartimento: il DS affida ai coordinatori il compito di prenotare per i docenti del
proprio dipartimento e per il DS (usare I’e-mail di G-Suite) la videoconferenza e di inviarne le relative credenziali
ai partecipanti. Della riunione va redatto un verbale, modello posto in allegato, che va inviato all’indirizzo
verbali@liceovailatigenzano.edu.it con oggetto <<Verbale adozioni - Dipartimento di ........ccccceeveerunneee. >> La
copia cartacea firmata da segretario e coordinatore deve essere consegnata in vice dirigenza in tempi brevi per

I’archiviazione, insieme alla relazione in caso di nuova adozione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(prof.ssa Donatella Savastano)
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 ¢. 2 DIlgs 39/93)
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