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REGOLAMENTO DEL LABORATORIO DI 
INFORMATICA E DEL 

LABORATORIO MULTIMEDIALE 

Anno Scolastico 2022-23 

Approvato dal collegio dei Docenti in data 25 ottobre 2022 

Deliberato dal Consiglio di Istituto in data 22 dicembre 2022 

 

Il nostro Liceo promuove la piena e costante fruizione del laboratorio linguistico multimediale 

presente nell’Istituto ritenendo il laboratorio parte integrante e fondamentale dell’attività 

didattica di potenziamento delle abilità linguistiche. Il suo utilizzo deve garantire la conservazione 

dei beni ivi presenti per cui ogni alunno è richiamato al proprio senso di responsabilità nel 

momento della fruizione dell’aula e delle sue apparecchiature. 

Si richiamano alunni e docenti al rispetto delle seguenti norme: 

● Il laboratorio viene aperto dal personale ausiliario addetto all’inizio dell’ore di 
lezione e chiuso al termine delle attività; 

● L’accesso e l’utilizzo del laboratorio è regolato dal calendario annuale stabilito, 
sentiti i dipartimenti, dal Responsabile del laboratorio. 

● L’accesso al laboratorio è consentito agli alunni solo se accompagnati dal 
docente; 

● L’accesso e l’utilizzo del laboratorio viene annotato ora per ora su apposito 
registro collocato sul tavolo del PC tutor sul quale vengono indicati data, orario di utilizzo, 
classe e firma del docente della classe; 

● All’atto del primo ingresso dell’anno scolastico nel laboratorio il docente 
consegnerà all’assistente tecnico una mappa di assegnazione delle classi delle postazioni 
del laboratorio agli alunni componenti la classe che non potrà essere cambiata senza 
l’autorizzazione dell’insegnante;  

● Ogni alunno è responsabile della propria postazione durante lo svolgimento 
della lezione ed è tenuto a segnalare immediatamente eventuali anomalie, danni,  
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manomissioni all’insegnante che lo annoterà nel registro di laboratorio e poi lo 
comunicherà verbalmente al Responsabile di Laboratorio; 

● Nel caso sia riscontrato un danno verrà data segnalazione al Dirigente Scolastico 
per gli opportuni provvedimenti;  

● Gli zaini, le cartelle ed effetti personali vanno depositati negli appositi scaffali; 
● È proibito introdurre cibi o bevande nel laboratorio; 
● È vietata assolutamente qualsiasi manomissione o cambiamento dell'hardware 

o del software delle macchine, staccare i cavi di connessione di rete o alimentazione. 
● Gli alunni devono utilizzare i programmi e accedere a Internet solo su specifica 

indicazione e autorizzazione dell’insegnante che conduce l’attività; non devono usare 
dispositivi di archiviazione propri, non possono aprire o inviare messaggi e-mail, non 
possono accedere ai propri account social, non possono utilizzare giochi in locale e in rete, 
non devono lasciare materiale scaricati sul desktop del pc senza l’autorizzazione 
dell’insegnante; 

● Solamente il docente è autorizzato all’utilizzo della postazione tutor. 
● Il docente che utilizza il laboratorio è responsabile dello stesso e del corretto 

uso dei computer e delle attrezzature durante le sue ore di lezione. Al termine dell’utilizzo 
del laboratorio occorre disconnettersi dai pc e spegnerli correttamente. 

● Al termine della lezione gli alunni sono tenuti a lasciare l’aula in ordine; 
 
 
 
 
 
Il responsabile del laboratorio       Il Dirigente Scolastico 
 
prof. Massimiliano GIACOMETTI     Prof.ssa Filomena Assunta MIGNOGNA 

 

 


